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ROZDZIAŁ 1 
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

Stowarzyszenie Instytut Niemiec i Europy Północnej  
ul. Poniatowskiego 33d  
71-111 Szczecin 
KRS: 0000120416,  
NIP: 8522265291,  
REGON: 811946407 

Adres strony internetowej Zamawiającego: https://instytutniep.wixsite.com/iniep    
Godziny urzędowania: 
poniedziałek – piątek w godzinach od 8:00 do 16:00 

Strona internetowa zamówienia 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://instytutniep.wixsite.com/iniep    
Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 
oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia: 
https://instytutniep.wixsite.com/iniep    

1. Postępowanie prowadzone jest bez zastosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) – dalej PZP. 

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie konkurencyjnym, w oparciu o Regulamin Udzielania 
Zamówień  Przez Stowarzyszenie Instytut Niemiec i Europy Północnej w Projekcie „Trzy 
Kluczowe Wyzwania Dla Publicznych Służb Zatrudnienia i Instytucji Rynku Pracy”. 

3. Zamówienie realizowane w ramach projektu „Trzy Kluczowe Wyzwania Dla Publicznych 
Służb Zatrudnienia i Instytucji Rynku Pracy. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość prowadzenia negocjacji. 
5. Rodzaj zamówienia: usługi. 
6. Zamawiający informuje, iż w odniesieniu do przedmiotowego zamówienia nie prowadzono 

wstępnych konsultacji rynkowych. 

1. Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie, wykonanie i uruchomienie strony 
internetowej w ramach projektu „Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych służb 
zatrudnienia i instytucji rynku pracy” oraz obsługa i aktualizacja treści tej strony 
internetowej.. 

DZIAŁ I  Dane Zamawiającego

DZIAŁ II Tryb udzielenia zamówienia

DZIAŁ III Opis przedmiotu zamówienia
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2. Główne miejsce lub lokalizacja realizacji usług: ul. Poniatowskiego 33d, 71-111 Szczecin (kod 

NUTS PL424 Miasto Szczecin). 
3. Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 

4. Zamawiający informuje o niedokonaniu podziału zamówienia na części. Każdy Wykonawca 
przedłoży tylko jedną ofertę, sam lub jako reprezentant spółki czy konsorcjum. Złożenie więcej 
niż jednej oferty przez jednego Wykonawcę spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert. 

5. Powody niedokonania podziału zamówienia na części: 
1) brak podziału na części nie wpływa na konkurencję; 
2) brak podziału na części podyktowany jest względami technicznymi – elementy jednego 

systemu; 
3) brak podziału podyktowany jest względami technicznymi – konieczność zachowania 

pełnej kompatybilności w celu wykorzystania do realizacji projektu. 
6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 
7. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogu elektronicznego. 
8. Zamawiający nie zastrzega by o udzielenie zamówienia mogli ubiegać się wyłącznie 

wykonawcy mający status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz inni 
wykonawcy, których głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych 
organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa 
integracja osób społecznie marginalizowanych.  

9. Wszędzie tam, gdzie przedmiot zamówienia został opisany przez wskazanie znaków 
towarowych,  patentów lub pochodzenia źródła lub szczególnego procesu, lub norm, 
europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów referencji 
technicznych, wskazuje się, iż służy to jedynie określeniu pożądanego standardu wykonania i 
określeniu właściwości oraz wymogów technicznych. Zamawiający dopuszcza oferowanie 
przez Wykonawcę materiałów, urządzeń lub rozwiązań równoważnych w stosunku do 
opisanych w dokumentacji projektowej, w tym m.in. zawartych w kartach katalogowych, 
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót i SWZ pod warunkiem, że nie obniżą 
określonych dokumentacją projektową standardów, walorów użytkowych i estetycznych, będą 
posiadały wymagane odpowiednie atesty, certyfikaty lub dopuszczenia oraz zapewnią 
wykonanie zamówienia zgodnie z oczekiwaniami określonymi zarówno w dokumentacji 
projektowej, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót jak i w SWZ. Rozwiązania 
systemowe mogą być zastępowane jedynie poprzez równoważne rozwiązania systemowe, 
stanowiące kompletne rozwiązania. Wskazanie w dokumentacji projektowej, specyfikacji 
technicznej wykonania i odbioru robót przykładowych znaków towarowych, patentów lub 
pochodzenia, norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i 
systemów referencji technicznych ma na celu doprecyzowanie oczekiwań Zamawiającego w 
stosunku do przedmiotu zamówienia i stanowi wyłącznie wzorzec jakościowy przedmiotu 
zamówienia. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez 
Zamawiającego, jest obowiązany udowodnić, że proponowane rozwiązania w równoważnym 
stopniu spełniają wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia.  

Numer

Kody CPV CPV – 72413000-8 – usługi w zakresie projektowania stron WWW,  
CPV – 72243000-0 – usługi programowania,  
CPV – 72267000-4 – usługi w zakresie serwisowania oprogramowania,  
CPV – 72415000-2 – usługi hostingowe
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10. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 
11. Zamawiający przewiduje możliwość przeprowadzenia przed udzieleniem zamówienia 

negocjacji cenowych z wykonawcą, którego oferta będzie najkorzystniejsza, w szczególności 
w przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przekraczać będzie wysokość środków 
przeznaczonych na realizację zamówienia. 

12. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
13. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 

zadań. 
14. Zakres zamówienia zawarty jest w Rozdziale 2 niniejszej SWZ 

Zamawiający nie żąda złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 

1. Stworzenie, uruchomienie strony w terminie do 30 grudnia 2021 r. 
2. Modernizacja oraz aktualizacja treści strony w okresie od 30 grudnia 2021 r. do roku od 

końca trwania projektu tj. 31.12.2023 roku, tak aby zapewnić ciągłość funkcjonowania 
strony 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy wykonawcę, który:  
1) nie wykonał zamówienia w umówionym terminie, 
2) nie dostarczył przedmiotu zamówienia o właściwej jakości i parametrach, 
3) nie wywiązywał się w terminie z warunków gwarancji lub rękojmi, 
4) wykonał zamówienie, które było obarczone wadami powodującymi konieczność 

poniesienia dodatkowych nakładów finansowych lub prac przez Zamawiającego 
2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, któtrzy posiadają niezbędną wiedzę i 
doświadczenie z zakresu tworzenia stron internetowych opartych o CMS WordPress popartą 
przynajmniej 3 zrealizowanymi projektami 

1. Dokumenty wymagane na etapie składania ofert: 
1) Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć: 

a) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz 
spelnianiu warunków udziału w postępowaniu według wzoru stanowiącego Załącznik 
nr 2 do SWZ. 

DZIAŁ IV Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych

DZIAŁ V Termin wykonania zamówienia

DZIAŁ VI Podstawy wykluczenia 

DZIAŁ VII Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

DZIAŁ VIII Wykaz podmiotowych środków dowodowych
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2. Oświadczenie składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. W przypadku 

składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy z Wykonawców składających ofertę 
wspólną.  

1. W przedmiotowym postępowaniu o zamówienie publiczne komunikacja pomiędzy 
Zamawiającym, a Wykonawcą odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w 
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 
1041, 2320), osobiście, za pośrednictwem posłańca, lub przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą 
elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344) z zastrzeżeniem poniższych punktów: 
1) oferta wraz z załącznikami musi zostać złożona w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności na adres Zamawiającego podany w Dziale 1; 
2) wszystkie dokumenty składane z ofertą i na wezwanie Zamawiającego, oprócz 

pełnomocnictw oraz oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia muszą być 
przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” 
przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną do reprezentacji wykonawcy wymienioną 
w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika; 

3) pełnomocnictwa dołączone do oferty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej notarialnie; 

4) oferta oraz oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi być złożone w formie 
oryginału.  

2. Zamawiający preferuje porozumiewanie się z użyciem środków komunikacji elektronicznej 
przy przekazywaniu następujących dokumentów: 
1) pytania wykonawców i wyjaśnienia zamawiającego dotyczące treści SWZ; 
2) wezwanie wykonawcy do wyjaśnienia treści oferty i odpowiedź wykonawcy; 
3) wezwanie wykonawcy do uzupełnienia oferty; 
4) wezwanie do udzielenia wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na 

wysokość ceny oraz odpowiedź wykonawcy; 
5) informacja o poprawieniu oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych w treści 

oferty; 
6) wezwanie zamawiającego do wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą 

oraz odpowiedź wykonawcy, 
7) oświadczenie wykonawcy o przedłużeniu terminu związania ofertą,   
8) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, 
9) zawiadomienie o unieważnieniu postępowania, 

3. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują ww. oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
oraz informacje z użyciem środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron na żądanie 
drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania 
dokumentów z użyciem środków komunikacji elektronicznej dowód transmisji danych 
oznacza, że wykonawca otrzymał korespondencję w momencie jej przekazania przez 
zamawiającego, niezależnie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. 
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niesprawne działanie urządzeń wykonawcy. 

4. Wszelkie pisma, dokumenty, oświadczenia itp. składane w trakcie postępowania między 
zamawiającym a wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim. 

DZIAŁ IX Informacje o środkach komunikacji, przy użyciu których Zamawiający będzie 
komunikował się z wykonawcami
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1. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 
1) w zakresie proceduralnym: 

Wojciech Bereszko; e-mail: wbereszko@protonmail.com  
2) w zakresie merytorycznym: 

Tomasz Czubara, e-mail tomaszczubara@gmail.com       
2. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej.  
3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 

się datę ich przesłania za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej. 
4. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 
oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452). 

5. Wykonawcy mogą zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ, kierując swoje 
zapytania do Zamawiającego, ze wskazaniem numeru postępowania określonego w SWZ. 
Zapytania winny być sk ładane za pomocą poczty elektronicznej na adres 
tomaszczubara@gmail.com   

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 
wiadomości przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub 
powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

7. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

8. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 7, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców 
z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

9. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 
wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w pkt 7. 

10.W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 
w pkt. 7, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert. 

11.Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

12.Wszelkie wyjaśnienia i modyfikacje, w tym zmiany terminów stają się integralną częścią 
specyfikacji warunków zamówienia i są wiążące dla Zamawiającego i Wykonawców. 

1. Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż 60 dni od dnia upływu terminu składania ofert, 
przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 
składania ofert. 

DZIAŁ X Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami. 
Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami oraz 

informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 
odbierania korespondencji elektronicznej

DZIAŁ XI Termin związania ofertą
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2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, o którym mowa w pkt. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą, zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt. 2, wymaga złożenia przez 
wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

1. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
3. Wykonawca zobowiązany jest do zdobycia wszelkich informacji, które mogą być konieczne do 

przygotowania oferty oraz podpisania umowy.  
4. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami w formie pisemnej pod rygorem nieważności na 

adres Zamawiającego podany w Dziale 1. 
5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z SWZ. 
6. Ofertę sporządza się w języku polskim na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 

1 do SWZ. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 
a) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale 1, Dział VIII pkt. 1 ppkt 1 lit. a SWZ; 
b) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa 

(jeżeli dotyczy); 
7. Oferty będą oceniane według kryteriów i zasad  określonych w rozdziale 1, Dział XV SWZ. 

Wykonawcy przedstawią oferty zgodnie z wymaganiami SWZ.  
8. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w terminie najpóźniej do dnia 9 grudnia 2021 r. do 

godziny 15:00 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 9 grudnia 2021 r. o godz. 15:30. 
2. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

1. Wykonawca określi ceny jednostkowe netto oraz wartość netto i brutto dla każdej pozycji 
zadania, stawkę VAT oraz wartość netto i brutto zadania na formularzu oferty. Zamawiający 
wymaga, by wszelkie ceny zostały podane w walucie PLN. 

2. Cena oferty brutto musi być wyrażona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. Cenę należy obliczyć na podstawie SWZ. 
4. Wszystkie elementy oferty powinny zawierać w sobie ewentualne upusty stosowane przez  

Wykonawcę, tzn. muszą być one wkalkulowane w cenę oferty. 

DZIAŁ XII Opis sposobu przygotowywania oferty oraz innych dokumentów wymaganych 
w postępowaniu

DZIAŁ XIII Termin otwarcia ofert

DZIAŁ XIV Sposób obliczenia ceny
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5. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę są wiążące i zostaną wprowadzone do umowy. 
6. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 
usług (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny 
zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, 
którą miałby obowiązek rozliczyć. Wykonawca w takim przypadku ma obowiązek:  

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 
zamawiającego obowiązku podatkowego;  

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku;  

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

7. Rozliczenia będą prowadzone w walucie: PLN 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami i ich wagami oraz w następujący sposób będzie oceniał spełnianie kryteriów: 

cena brutto                -     100 % 
2. Sposób oceny ofert według przyjętych kryteriów (1%=1pkt): 

Kryterium 1  będzie obliczone za pomocą następującego wzoru: 
Cena brutto  = [(Cn : Cb) x 100 %] x 100 
gdzie: 
Cn   -    cena najniższa (brutto) 
Cb   -    cena wynikająca z oferty badanej (brutto) 
Maksymalną ilość punktów w obrębie kryterium otrzyma oferta z najniższą ceną. 
Suma punktów otrzymanych przez ofertę w kryterium 1 będzie wynikiem otrzymanym przez daną 
ofertę.  
3. W wyniku komisyjnej analizy i oceny otrzymanych ofert, stosując kryteria określone w SWZ 

dokonany zostanie wybór najkorzystniejszej oferty. 
4. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych 
składanych dokumentów lub oświadczeń. 

5. Zamawiający poprawi w treści oferty: 
1) oczywiste omyłki pisarskie,  
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, oraz 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona. 

6. W przypadku, o którym mowa w pkt. 5 ppkt 3, zamawiający wyznacza wykonawcy odpowiedni 
termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej 
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na 
poprawienie omyłki. 

7. W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% od 
wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 

DZIAŁ XV Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 
oceny ofert
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wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 
niepodlegających odrzuceniu, zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień w zakresie 
wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych, celem ustalenia, czy oferta nie 
zawiera ceny rażąco niskiej. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny 
lub kosztu spoczywa na wykonawcy. 

8. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną, podlega oferta wykonawcy, który nie udzielił 
wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 
uzasadniają podanej w ofercie ceny. 

1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
1) została złożona po terminie składania ofert;  
2) została złożona przez wykonawcę:  

a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub niespełniającego warunków udziału w 
postępowaniu, lub 

b) który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczenia lub podmiotowego środka 
dowodowego, potwierdzających brak podstaw wykluczenia, lub innych dokumentów lub 
oświadczeń, 

3) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;  
4) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia;  
5) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
6) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;  
7) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;  
8) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;  
9) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu 

związania ofertą;  

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą, którego oferta 
zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

2. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w 
sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

3. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może dokonać ponownego 
badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 
najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

DZIAŁ XVI Informacja o podstawie odrzucenia ofert

DZIAŁ XVII Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

DZIAŁ XVIII Wadium

DZIAŁ XIX Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
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Zamawiający nie wymaga wniesienia  zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

1. Zamawiający informuje, iż postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 
2. Protokół wraz załącznikami jest jawny i udostępniany na wniosek. Oferty wraz z załącznikami 

udostępnia się na wniosek niezwłocznie po otwarciu ofert.  W przypadku gdy wniesienie 
żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, 
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole 
postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, 
o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679. 

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Instytut Niemiec i 

Europy Północnej, ul. Poniatowskiego 33d, 71-111 Szczecin.  
• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z ww. postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania;   
• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia 

postępowania; 
• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym, związanym z udziałem w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego;   

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

• posiada Pani/Pan: 
➢ na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
➢ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
➢ na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 
ust. 2 RODO;   

➢ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

• nie przysługuje Pani/Panu: 
➢ w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
➢ prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
➢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

DZIAŁ XX Jawność postępowania. Informacja dotycząca przetwarzania danych 
osobowych

 | S t r o n a  10



Znak sprawy:– ZK 002
4. Udostępnianie, o którym mowa w pkt 2 ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z 

wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, zebranych w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 
zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 2016/679, 
zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych 
informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o 
udzielenie zamówienia. 

6. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania 
lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie 
może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników. 

7. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa. 

8. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) rozumie się nieujawnione 
do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 
przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w 
szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle 
zajmującymi się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile 
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzenia nimi podjął, przy zachowaniu 
należytej  staranności, działania w celu utrzymania ich poufności, tzn. składając ofertę zastrzegł, 
iż nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania oraz wykazał, iż 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wszelkie informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, 
powinny zostać przesłane w sposób czytelny, umożliwiający ich identyfikację jako tajemnica 
przedsiębiorstwa. 

9. Ujawnienie niezastrzeżonej treści ofert dokonywane będzie wg poniższych zasad: 
➢ osoba zainteresowana zobowiązana jest wystąpić do Zamawiającego o udostępnienie treści 

protokołu lub/i załączników do protokołu,  
➢ Zamawiający ustali, z uwzględnieniem złożonego w ofercie zastrzeżenia o tajemnicy 

przedsiębiorstwa, zakres informacji, które mogą być udostępnione,  
➢ po przeprowadzeniu powyższych czynności Zamawiający niezwłocznie udostępni 

wnioskodawcy protokół lub/i załączniki do protokołu. 

1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 
1) nie złożono żadnej oferty 
2) wszystkie oferty podlegały odrzuceniu 
3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający 
może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty 

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć 

DZIAŁ XXI Przesłanki unieważnienia postępowania
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5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego 
6) wykonawca nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy lub 

uchylił się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego,  
2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia 

równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając 
uzasadnienie faktyczne i prawne poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

3. Ponadto, Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez 
podawania przyczyn. 

ROZDZIAŁ 2  
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 Rezultatem realizacji usługi będzie strona internetowa prezentująca projekt: „Trzy kluczowe 
wyzwania dla publicznych służb zatrudnienia i instytucji rynku pracy” wraz z domeną i 
hostingiem opłaconymi do 31.12.2023 r. Wykonawca przeszkoli przedstawicieli 
zamawiającego w obsłudze strony i jej aktualizacji. 
Głównym celem projektu: „Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych służb zatrudnienia i 
instytucji rynku pracy” jest wypracowanie nowoczesnych rozwiązań – narzędzi oraz niezbędnych 
procedur postępowania  w zakresie trzech obszarów problemowych: 
1 – wsparcia osób z problemami psychicznymi 
2 – usprawnienia systemu obsługi migrantów w zakresie dostępu do rynku pracy 
3 – rozwój sytemu ICT (technologii informacyjne i komunikacyjne) w publicznych służbach 
zatrudnienia, instytucjach rynku pracy oraz NGO. 

Głównym celem strony internetowej będzie: 
• Dostarczanie informacji o projekcie oraz etapach jego realizacji, w tym informacji o 

odbywających się wydarzeniach;  
• prezentacja analiz i i innych dokumentów wytworzonych w ramach projektu; 
• prezentacja i udostępnianie narzędzi wytworzonych i testowanych w ramach projektu;; 
• stworzenie bazy mailingowej osób zainteresowanych projektem, które chcą otrzymywać 

informację o nowych wpisach na stronie projektu. 

Głównymi odbiorcami projektu będą pracownicy publicznych służb zatrudnienia oraz innych 
instytucji rynku pracy. 

1. Zapytanie obejmuje: 
Koncepcyjne oraz graficzne opracowanie strony internetowej projektu (z opcją dwujęzyczności), a 
także techniczne (informatyczne i graficzne) wykonanie zgodnie ze standardami, uruchomienie, 
wdrożenie, wypełnienie treścią strony internetowej na podstawie materiałów przekazanych przez 
Zamawiającego. Zestaw treści do wypełnienia strony zostanie przygotowany przez Zamawiającego 
i przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy w postaci dokumentu tekstowego i grafik. 

2. Wymogi dotyczące strony internetowej: 
1. Zaprojektowanie strony internetowej celem prezentowania informacji na temat realizacji 

projektu; 
2. Responsywny szablon strony – poprawne wyświetlanie zawartości dla urządzeń o mniejszej 

rozdzielczości (smartfony, tablety etc.); 
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3. Strona z możliwością płynnego przejścia z jednej wersji językowej do drugiej; 
4. Preferowany System Zarządzania Treścią na stronie (CMS) – WordPress; 
5. Wdrożenie systemów zabezpieczających i zasad bezpieczeństwa; 
6. Wszelkie treści i identyfikacje wizualne dostarczy Zamawiający; 
7. Wykonawca przekaże Zamawiającemu majątkowe prawa autorskie do dzieła. 

4.2. Zawartość strony: 
1. Strona główna (aktualności, informacje o projekcie, informacje o finansowaniu, informacja 

o partnerach projektu); 
2. Podstrony statyczne z możliwością dodawania podstron; 
3. Możliwość dodawania załączników, plików tekstowych i graficznych; 
4. Slider na stronie głównej dla wyświetlania wyróżnionej zawartości; 
5. Newsroom (powiązanie strony z aktywnymi profilami projektu na serwisach Twitter, 

Facebook oraz YouTube); 
6. Analizy i i inne dokumenty w wersji  wytworzonych w ramach projektu 
7. Prezentacja narzędzi wytworzonych w ramach projektu; 
8. Podstrona - cykl wypowiedzi eksperckich (uporządkowane materiały audiowizualne 

podpięte z kanału YouTube projektu); 
9. Bannery informacyjne publikowane na stronie głównej i/lub poszczególnych podstronach; 
10. Mapa umożliwiająca zaznaczanie kolejnych wydarzeń związanych z projektem; 
11. Opcja „Szukaj”, umożliwiająca filtrowanie / wyszukiwanie treści na stronie; 
12. Strona „Kontakt” z poprawnie skonfigurowanym formularzem kontaktowym; 
13. Newsletter – w tym formularz rejestracji na newsletter, możliwość zarządzania bazą 

zarejestrowanych adresów e-mail, możliwość exportu list mailingowych; 
14. Odnośniki do stron internetowych partnerów. 

4.3. Szczegółowe wytyczne dotyczące hostingu, supportu i wsparcia technicznego: 
1. obsługa od strony hostingu, wsparcie techniczne realizowane do 31.12.2023 roku w celu 

zapewnienia ciągłości funkcjonowania strony; 
2. aktualizacja i rozbudowa treści serwisu www; 
3. drobne modyfikacje dotyczące funkcjonalności serwisu; 
4. prace graficzne na potrzeby publikowanych treści; 
5. optymalizacja strony pod kątem pozycjonowania w wyszukiwarkach internetowych; 
6. hosting serwisu na serwerze; 
7. rejestracja domeny; 
8. konfiguracja serwera oraz serwisu powinna umożliwić pełną rozliczalność zamieszczanych/

modyfikowanych oraz usuwanych treści w serwisie; 
9. witryna będzie hostowana na terenie RP; 
10. filtrowanie ruchu nieporządnego na serwer hostingowy (np. ograniczenie możliwości 

dostępu do witryny www z adresów IP stanowiących węzły sieci TOR); 
11. Zabezpieczenie przed atakami Dos/Ddos. 

4.4. Założenia techniczne strony: 
1. strona powinna zawierać m.in 4 zakładki w panelu głównym z możliwością rozbudowania 

(O projekcie, Newsroom, Analizy, Narzędzia innowacyjne); 
2. na stronie głównej ma pojawić się lista aktualności (Newsroom) generowana na podstawie 

kilku zewnętrznych źródeł;  
3. na stronie głównej ma się również znaleźć slajder z partnerami strony (logotypy)/ lista 

podmiotów biorących udział w projekcie wraz ze szczegółami; 
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4. strona internetowa będzie funkcjonalna na domenie i serwerze udostępnionym dla 

Zamawiającego;  
5. strona internetowa będzie zawierała opcję wersji dwujęzycznej; 
6. kodowanie frontendu serwisu w technologiach HTML5 / JS (ES6) / CSS3; 
7. programowanie funkcjonalności serwisu; 
8. strona będzie spełniać kryteria WCAG 2.0, w standardzie minimum AA; 
9. wykonana strona www powinna być responsywna oraz obsługiwać komputery / tablety / 

telefony; 
10. protokół używany do komunikacji ze światem – https, wykonawca zapewni wykupienie 

oraz instalację odpowiednich certyfikatów SSL. 

4.5 .Zakres prac i obowiązków Wykonawcy w ramach usługi:  
1. Przygotowanie graficzne oraz techniczne zgodne z powyższymi wymogami, w tym 

opracowanie strony w języku polskim,  
2. Implementacja oprogramowania,  
3. Testowanie oprogramowania,  
4. Modernizacja oraz aktualizacja strony, których celem jest zapewnienie ciągłości 

funkcjonowania strony do końca trwania projektu tj. do 31.12.2023 roku. 
5. Wykonanie niezbędnych modyfikacji wewnętrznego systemu WAPI. 

5. Projekt graficzny zostanie przygotowany przez Wykonawcę z uwzględnieniem 
następujących wymagań: 

1. Wygląd strony: czytelna, funkcjonalna, intuicyjna. 
2. Przygotowanie animacji/efektów, wpływających na atrakcyjność strony. 
3. Umieszczenie wymaganych logotypów i sformułowań przekazanych Wykonawcy przez 

Zamawiającego.  

Z chwilą zakupu projektu strony Zamawiający wymaga uzyskania pełni praw do wykorzystania 
tych elementów (m.in. grafika i wizualizacje użyte na stronie www, itp.) Zamawiający przekaże 
wykonawcy w ciągu 7 dni od podpisania umowy wszelkie niezbędne materiały tekstowe i graficzne 
niezbędne do przygotowania strony internetowej. Wykonawca przedstawi na etapie prac 2 projekty 
graficzne (z możliwością modyfikacji graficznej wybranego projektu), na podstawie których 
Zamawiający wybierze projekt do realizacji. 

ROZDZIAŁ 3 WZÓR UMOWY   
zawarta w dniu  ..............................  w Szczecinie pomiędzy: 
…………., z siedzibą przy ……………., …………., REGON: …………. 
NIP: ………………, reprezentowanym przez: 
- .................................................................... 
zwanym dalej w treści umowy Zamawiającym 
a:  
........................................................................................................................................................ 
NIP........................reprezentowanym przez: 

.................................................................... 

....................................................................  
zwanym dalej w treści umowy Wykonawcą 
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W wyniku przeprowadzonego postępowania nr ZK 002 w trybie konkurencyjnym, zawarta została 
umowa następującej treści:  

§ 1. 
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zaprojektowanie, wykonanie i uruchomienie strony 

internetowej w ramach projektu „Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych służb 
zatrudnienia i instytucji rynku pracy” oraz obsługa i aktualizacja treści tej strony 
internetowej. 

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy określa oferta Wykonawcy oraz opis przedmiotu 
zamówienia stanowiące integralną część niniejszej umowy.  

3. Wykonawca oświadcza, iż stworzenie oraz uruchomienie strony nastąpi w terminie do 30 
grudnia 2021 r. 

4. Modernizacja oraz aktualizacja treści strony w okresie od 30 grudnia 2021 r. do dnia 31.12.2023 
roku, tak aby zapewnić ciągłość funkcjonowania strony. 

§ 2. 
1. Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do powstałych w 

wykonaniu Umowy utworów, w zakresie i na zasadach określonych w Umowie. Na Wykonane 
Utwory składają się w szczególności: Projekt Graficzny, Kod Strony.  

2. Nabycie praw o których mowa w ust. 1 następuje bez ograniczenia co do czasu, terytorium i 
liczby egzemplarzy Utworów i obejmuje następujące pola eksploatacji: 
1. trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym 
techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub poprzez 
wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub 
zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii oraz dowolne 
korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami; 

2. wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem oryginału albo egzemplarzy; 
3. tworzenie nowych wersji i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmianę układu lub 

jakiekolwiek inne zmiany); 
4. publiczne rozpowszechnianie, w szczególności wyświetlanie, publiczne odtwarzanie, 

nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a także publiczne 
udostępnianie Utworu w ten sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i 
czasie przez siebie wybranym, w szczególności elektroniczne udostępnianie na żądanie; 

5. rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych; 
6. prawo do określania nazw Utworu, pod którymi będzie on wykorzystywany lub 

rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, włączając w to prawo do zarejestrowania na 
swoją rzecz znaków towarowych, którymi oznaczony będzie Utwór lub znaków 
towarowych wykorzystanych w Utworze; 

7. prawo do wykorzystywania Utworu do celów marketingowych lub promocji, w tym 
reklamy, sponsoringu, promocji sprzedaży, a także do oznaczania lub identyfikacji 
produktów i usług oraz innych przejawów działalności, a także przedmiotów jego 
własności, a także dla celów edukacyjnych lub szkoleniowych; 

8. prawo do zwielokrotniania kodu (kod źródłowy zostanie dostarczony na rzecz Instytucji 
Zarządzającej na nośniku CD lub DVD w liczbie jednej kopii) lub tłumaczenia jego formy 
(dekompilacja), włączając w to prawo do trwałego lub czasowego zwielokrotniania w 
całości lub w części jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, a także 
opracowania (tłumaczenia, przystosowania lub jakichkolwiek innych zmian) bez 
ograniczania warunków dopuszczalności tych czynności, w szczególności, ale nie 
wyłącznie, w celu wykorzystania dla celów współdziałania z programami komputerowymi 
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lub rozwijania, wytwarzania lub wprowadzania do obrotu, użyczania, najmu, lub innych 
form korzystania o podobnej lub zbliżonej formie. 

3. Ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia przedmiotu umowy przechodzi na 
Zamawiającego z chwilą jego odbioru. Odbiór nastąpi w obecności przedstawicieli obu stron 
umowy i zostanie potwierdzony obustronnie podpisanym protokołem odbioru. 

4. Zamawiający zobowiązany jest współpracować z Wykonawcą w szczególności w następujący 
sposób: 
1) przekazać, w ciągu 7 dni od podpisania umowy wszelkie niezbędne materiały tekstowe i 

graficzne niezbędne do przygotowania strony internetowej; 
2) udzielać Wykonawcy informacji i wyjaśnień potrzebnych do wykonania Przedmiotu 

Umowy oraz udostępniać potrzebne w tym celu materiały; 
3) udzielać Wykonawcy informacji i wyjaśnień potrzebnych do wykonania Przedmiotu 

Umowy oraz udostępniać potrzebne w tym celu materiały – w terminie dwóch dni 
roboczych od ich zażądania przez Wykonawcę.  

§ 3.  
1. W terminie 3 dni kalendarzowych od zawarcia Umowy, Wykonawca przedstawi 

Zamawiającemu dwie alternatywne wersje Projektu Graficznego. Zamawiający w ciągu 3 dni 
kalendarzowych od ich otrzymania wybierze jedną wersję, która po ewentualnych zmianach 
stanie się ostatecznym Projektem Graficznym.  

2. Uzyskiwanie ostatecznej wersji Projektu Graficznego polegać będzie na odbyciu maksymalnie 
dwóch następujących bezpośrednio po sobie rund zmian w Projekcie Graficznym, z których 
każda będzie polegała na:  

1) zgłoszeniu przez Zamawiającego listy proponowanych zmian w Projekcie Graficznym – w 
terminie 2 dni kalendarzowe od rozpoczęcia rundy,  

2) przekazaniu Zamawiającemu przez Wykonawcę Projektu Graficznego z uwzględnieniem 
proponowanych przez Zamawiającego zmian – w terminie 2 dni kalendarzowe od 
zgłoszenia przez Zamawiającego propozycji zmian.  

3. Każda zgłaszana przez Zamawiającego propozycja zmian powinna być konkretna, tzn. 
szczegółowo wskazywać zmieniany element i kierunek zmiany. Żadna z propozycji nie 
powinna zmierzać do uzyskania radykalnie odmiennego Projektu Graficznego, a założeniem 
procedury, o której mowa w niniejszym paragrafie jest stopniowe dopracowywanie wybranej 
przez Zamawiającego zgodnie z ust. 1 wersji Projektu Graficznego.  

4. Ostateczny Projekt Graficzny, na podstawie którego zostanie utworzona Strona Internetowa, 
powstaje po wyczerpaniu procedury, o której mowa w ust. 1-3  lub wcześniej, jeżeli 
Zamawiający uzna daną wersję za ostateczną.  

5. Po powstaniu ostatecznego Projektu Graficznego, zmiany w nim mogą być dokonywane tylko 
za zgodą Wykonawcy. 

§ 4. 
1. W terminie do dnia 30.12.2021 r. Wykonawca wykona Przedmiot Umowy w pozostałym 

zakresie, po czym przedstawi go Zamawiającemu do odbioru.  
2. Zamawiający powinien odebrać  Przedmiot Umowy w terminie 7 dni kalendarzowych 

(jednoznacznie potwierdzając odbiór w formie dokumentowej) lub w tym terminie zgłosić 
Wykonawcy jego wady. Brak odpowiedzi przez Zamawiającego  we wskazanym terminie 
oznacza odbiór Przedmiotu Umowy. Zgłoszone przez Zamawiającego przed odbiorem wady 
Przedmiotu Umowy Wykonawca powinien usunąć w terminie 7 dni kalendarzowych, po czym 
powinien ponownie przedstawić Zamawiającemu Przedmiot Umowy do odbioru.  
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3. Procedurę opisaną w ust. 2. i 3. stosuje się do czasu usunięcia wszystkich wad Przedmiotu 

Umowy lub do odbioru, przy czym brak usunięcia zgłoszonej wady przez Wykonawcę w wyżej 
ustalonym terminie uważa się za niedotrzymanie umownego terminu wykonania Przedmiotu 
Umowy.  

§ 5. 
1. Wykonawca oferuje gwarancję na zasadach określonych w opisie przedmiotu zamówienia 

liczoną od dnia odbioru końcowego. W okresie gwarancji Wykonawca zobowiązuje się do 
bezpłatnej diagnozy błędów i ich naprawy. 

2. Pozostałe warunki serwisu i gwarancji określa Rozdział 2 SWZ. 

§ 6. 
1. Wartość przedmiotu umowy zostaje określona na ……………………… PLN netto,                              

tj. ………………… brutto (słownie złotych: ………………………/100). Wyżej wymieniona 
cena obejmuje także hosting, utrzymanie i modernizację strony w okresie do dnia 31.12.2023 r.  

2. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za przedmiot umowy cenę zaproponowaną w ofercie 
Wykonawcy. 

3. Strony postanawiają, że w/w cena będzie obowiązywała przez okres ważności umowy i nie 
będzie podlegała zmianom. 

4. Wykonawca nie ma prawa przenoszenia na osoby trzecie wierzytelności wynikających 
z niniejszej umowy, bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 

5. Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty ceny przelewem, na konto Wykonawcy w terminie 
do 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT, po uprzednim 
przedłożeniu przez Wykonawcę Przedmiotu Umowy oraz po obustronnie podpisanym 
protokołem odbioru wraz  kartą konfiguracyjną sprzętu. 

§ 7. 
1. W sprawach związanych z realizacją niniejszej umowy: 

1) Zamawiającego reprezentować będzie:  
- ……………….. tel. ………… , e-mail: ………………… 

 2) Wykonawcę reprezentować będzie: 
      - ………………… tel. …………… email: ……… 

§ 8. 
1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy następujących kar umownych: 

1) za zwłokę w wykonaniu usługi – kara w wysokości 0,5% wartości netto za każdy dzień 
zwłoki, liczony od terminu ustalonego w umowie, jednak nie więcej niż 50% wartości netto 
umowy; 

2) za niedotrzymanie przez Wykonawcę terminu wymiany strony WWW, która nie 
odpowiadała zamówieniu lub za niedotrzymanie terminu wymiany sprzętu z tytułu 
gwarancji – kara w wysokości 0,5% wartości netto sprzętu podlegającego wymianie za 
każdy dzień zwłoki, jednak nie więcej niż 50% wartości netto umowy; 

2) za odstąpienie od niniejszej umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
w szczególności wskazanych w § 9 ust. 1 umowy – kara w wysokości 25% wartości netto 
tej części umowy, która do dnia odstąpienia nie została zrealizowana; 

3) za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę  bez uzasadnionej przyczyny – kara w 
wysokości 25%, wartości netto umowy. 
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2. Zamawiający może dokonać potrącenia naliczonych i należnych mu kar umownych 

z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 
3. Odpowiedzialność Stron z tytułu zapłaty kar umownych ograniczona jest do 50% maksymalnej 

wartości netto umowy. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania za 

szkody przewyższające wysokość kar umownych. 

§ 9. 
1. Zamawiający może odstąpić od umowy jeżeli Wykonawca nie wykonuje lub nienależycie 

wykonuje umowę. W takiej sytuacji Zamawiający przed odstąpieniem od umowy wzywa 
Wykonawcę do zmiany sposobu realizacji umowy wyznaczając mu odpowiedni termin, z 
zastrzeżeniem, że upływie wyznaczonego terminu od umowy odstąpi. Zamawiający może 
odstąpić od umowy w ciągu 14 dni od bezskutecznego upływu wyznaczonego Wykonawcy 
terminu. 

2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o 
powyższych okolicznościach. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z powodu okoliczności, o których 
mowa w ust. 1 i 2, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu 
wykonania części umowy, bez prawa dochodzenia odszkodowania z tego tytułu. 

§ 10. 
1. Dopuszcza się zmianę postanowień zawartej Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku wystąpienia następujących zdarzeń: 
1) wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu umowy; 
2) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy z przyczyn niezależnych  

od Wykonawcy;  
3) siły wyższej lub powstałej z winy osób trzecich uniemożliwiająca wykonanie 

przedmiotu umowy zgodnie z Umową; 
4) rezygnacji przez Zamawiającego z realizacji części przedmiotu umowy; w takim 

przypadku wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy zostanie pomniejszone, przy 
czym Zamawiający zapłaci za wszystkie spełnione świadczenia oraz udokumentowane 
koszty, które Wykonawca poniósł w związku z wynikającymi z umowy planowanymi 
świadczeniami; 

5) wystąpienia przeszkód o obiektywnym charakterze (zdarzenia zewnętrzne  
i niemożliwe do zapobieżenia). 

2. Niezależnie od powyższego, Strony dopuszczają możliwość zmian redakcyjnych Umowy oraz 
zmian będących następstwem zmian danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych, a 
także zmian korzystnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy, w szczególności 
przyspieszających realizację, obniżających koszt ponoszony przez Zamawiającego na 
wykonanie, utrzymanie lub użytkowanie przedmiotu umowy bądź zwiększających użyteczność 
przedmiotu umowy. W takiej sytuacji, strony wprowadzą do umowy stosowne zmiany 
weryfikujące redakcyjne dotychczasowe brzmienie umowy bądź wskazujące nowe dane 
wynikające ze zmian w rejestrach publicznych albo też kierując się poszanowaniem 
wzajemnych interesów, zasadą równości Stron oraz ekwiwalentności świadczeń i przede 
wszystkim zgodnym zamiarem wykonania przedmiotu umowy, określą zmiany korzystne z 
punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy. 
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3. W okresie stanu zagrożenia epidemiologicznego lub stanu epidemii, strony zobowiązują się do 

niezwłocznego, wzajemnego informowania się o wpływie okoliczności związanych z 
wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie umowy. Strony potwierdzają ten wpływ 
dołączając oświadczenia lub dokumenty.  

4. Po stwierdzeniu, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19, o których mowa w ust. 
3  1 wpływają na należyte wykonanie umowy, strony niezwłocznie przystępują do rozpoczęcia 
procesu zmiany umowy zgodnie z art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych 
rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, 
innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych. 

5. W razie wątpliwości, przyjmuje się, że nie stanowią zmiany umowy następujące zmiany: 
1) danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy, 
2) danych teleadresowych, 
3) danych rejestrowych, 
4) będące następstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze stron Umowy. 

6. Wszelkie zmiany do Umowy wymagają pisemnego aneksu podpisanego przez strony pod 
rygorem nieważności. 

§ 11. 
Strony podają jako adresy do korespondencji adresy wskazane we wstępie do niniejszej umowy. 
Każda ze stron zobowiązana jest do powiadomienia drugiej strony o zmianie adresu. W przypadku 
zaniechania zawiadomienia skuteczne jest skierowanie oświadczenia na ostatni znany drugiej 
stronie adres. 

§ 12. 
1. Wszelkie spory powstałe w związku z umową będą rozstrzygane przez sąd powszechny 

właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego. 
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego i inne obowiązujące przepisy prawa.  
3. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron.                                                                                     

Specyfikację warunków zamówienia zatwierdzam. 

Szczecin, ........................                                                                  ......................................... 
/Zamawiający/ 
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